














П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
[bookmark: _GoBack]от «19 »  июня 2013		                                       № 713 
г. Тверь
О внесении изменений в постановление администрации города Твери от 03.03.2011 № 286 «Об утверждении регламента работы Тверского городского муниципального учреждения по вопросам организации похоронного дела «Радуница»

В соответствии Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», решением Тверской Думы от 25.09.2008 № 126 «Об утверждении Положения об организации похоронного дела, предоставления ритуальных услуг и содержания муниципальных мест погребений города Твери», постановлением администрации города Твери от 19.12.2011 № 2372 «Об изменении типа Тверского городского муниципального учреждения по вопросам организации похоронного дела «Радуница»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.Внести следующие изменения в постановление администрации города Твери от 03.03.2011 № 286 «Об утверждении регламента работы Тверского городского муниципального учреждения по вопросам организации похоронного дела «Радуница» (далее – Постановление):
1.2. Изложить название Постановления в новой редакции: «Об утверждении регламента работы Тверского городского муниципального казенного учреждения по вопросам организации похоронного дела «Радуница»;
1.3. Пункт 1 Постановления после слов «муниципального» дополнить словом «казенного»;
1.4. Изложить название приложения к Постановлению в новой редакции: «Регламент работы Тверского городского муниципального казенного учреждения по вопросам организации похоронного дела «Радуница»;
1.5. Пункт 1.1. приложения к Постановлению изложить в новой редакции:
«1.1. Настоящий Регламент Тверского городского муниципального казенного учреждения по вопросам организации похоронного дела «Радуница» (далее – Учреждение) разработан в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», решением Тверской Думы от 25.09.2008 № 126 «Об утверждении Положения об организации похоронного дела, предоставления ритуальных услуг и содержания муниципальных мест погребений города Твери», постановлением администрации города Твери от 19.12.2011 № 2372 «Об изменении типа Тверского городского муниципального учреждения по вопросам организации похоронного дела «Радуница», Уставом ТГМКУ «Радуница»;
1.6. Пункт 2.2.1. приложения к Постановлению изложить в новой редакции:
«2.2.1. При обращении лица, ответственного за организацию погребения:
- заявления (установленного уполномоченной организацией образца) на выделение места под захоронение (Приложение № 1 к Регламенту);
- медицинской справки о смерти или свидетельства о смерти;
- документа (паспорта), удостоверяющего личность супруга, близкого родственника, иного родственника, законного представителя или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего (погибшего)»; 
1.7. Пункт 2.4. приложения к Постановлению изложить в новой редакции:
«2.4. На погребение умершего (погибшего) в существующую могилу или родственное захоронение уполномоченной организацией предоставляется разрешение при наличии у лица, осуществляющего организацию погребения:
- письменного заявления граждан (организаций), на которых зарегистрирована могила (Приложение № 2 к Регламенту);
- свидетельства о смерти ранее захороненного;
- копии документов, подтверждающих родство между умершим (погибшим) и ранее захороненным близким родственником либо супругом, или письменного согласия на погребение умершего (погибшего) от лица, ответственного за захоронение, либо иных документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации и субъекта Российской Федерации;
- доверенности в простой письменной форме от супруга, близкого родственника, иного родственника, законного представителя или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, на представление его интересов.
Возможность погребения умершего (погибшего) в существующую могилу или родственное захоронение определяется представителями администрации кладбища после обследования существующего (родственного) захоронения в присутствии заказчика и представителя специализированной службы по вопросам похоронного дела или ритуальной организации, а также по истечении кладбищенского периода»;
1.8. Дополнить приложение к Постановлению пунктами 3.3. и 3.4. следующего содержания:
           «3.3. Сотрудники администрации кладбища выдают лицам, взявшим на себя обязанности по оформлению захоронения, его содержанию, благоустройству и уходу, удостоверение о захоронении (Приложение № 4);
3.4. Администрация кладбища не несет ответственности за порчу и хищение памятников, оград и надмогильных сооружений, вызванных действиями третьих лиц»;
1.9. Пункт 5.8. приложения к Постановлению изложить в новой редакции:
«5.8. При проведении на кладбищах мероприятий, связанных с религиозными и иными праздниками, а также работ, связанных с благоустройством и содержанием кладбищ, Уполномоченной организацией может быть введен особый режим движения транспорта»;
1.10. Пункты 6.1. и 6.3. приложения к Постановлению исключить;
1.11. Пункт 6.2. приложения к Постановлению изложить в новой редакции:
«6.2. Режим работы сотрудников учреждения:
- понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 15.45, с перерывом на обед с 13.00 до 13.45.
Режим работы смотрителей кладбищ и диспетчера: 
смотрители - с 8.00 до 16.00 с понедельника по пятницу, с перерывом на обед с 12.00 до 13.00, суббота с 8.00 до 13.00;  
диспетчер - с 8.00 до 16.00 с понедельника по пятницу, с перерывом на обед с 13.00 до 13.45, суббота с 8.00 до 11.45»;
1.12. В пункте 6.5. приложения к Постановлению слова «(форма регистрации документа - Приложение № 4)» исключить.
1.13. Дополнить приложение к Постановлению пунктами 6.10. и 6. 11. следующего содержания:
«6.10. Справка о месте захоронения выдается:
- гражданам, при наличии - свидетельства о смерти и документа (паспорта), удостоверяющего личность; 
-  ритуальным организациям,  при наличии - свидетельства о смерти, копии документа (паспорта), удостоверяющего личность заинтересованного лица, заверенной ритуальной организацией или специализированной службой по вопросам похоронного дела и доверенности в простой письменной форме от заинтересованного лица, на представление его интересов. 
6.11. Информация из архивного фонда захоронений, произведенных на территории муниципальных мест погребений, предоставляется бесплатно в течение трех рабочих дней по письменному запросу заинтересованных лиц (Приложение № 5), при наличии документов, подтверждающих родственные связи с умершим, либо иных документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации».
2.Приложение № 1 к Регламенту изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 
3.Приложение № 2 к Регламенту изложить в новой редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению. 
4.Дополнить Регламент Приложением № 4 согласно приложению № 4 к настоящему постановлению. 
5.Дополнить Регламент Приложением № 5 согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
6.Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и информационно-коммуникационной сети Интернет.
7.   Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.  
8.    Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации города Твери Насибуллина Д.И.

Глава администрации города Твери             	                             В.М. Павлов























Приложение № 1 к постановлению
администрации города Твери
от «___»______________2013 № ______
«Приложение № 1 к Регламенту работы Тверского 
городского муниципального казенного
учреждения по вопросам организации
похоронного дела «Радуница»
         
	В администрацию муниципального кладбища г. Твери «_________________________________________»
                                                                                                                  (наименование)
от заказчика________________________________________________________________________________
              (фамилия, имя, отчество)
паспорт серия _____________ №_________________ выдан _______________________________________ ____________________________________________________________________________________, дата выдачи ____________________, место регистрации _____________________________________________________________________________________
телефон __________________________________________________________________________________.
ЗАЯВЛЕНИЕ
НА ВЫДЕЛЕНИЕ МЕСТА ПОД  ЗАХОРОНЕНИЕ № _____________

Прошу выделить место в порядке очередности на свободном участке кладбища под захоронение умершего  (погибшего) _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                                      (фамилия, имя, отчество умершего)


На обработку персональных данных согласен(а). 
«____» _______________ 201__ года                          
Личная  подпись заказчика _____________________/_______________________/
                                                                                                                        (фамилия и инициалы заказчика)
ЗАКЛЮЧЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ КЛАДБИЩА

Место захоронения: участок №_____________,  размер _____________________.  
Дата захоронения «___» _________________ 201__ года.
Отметка смотрителя   
УДОСТОВЕРЕНИЕ 
О МЕСТЕ ЗАХОРОНЕНИЯ ПОЛУЧЕНО _____________________ /______________________/»
                                                                                                                           (фамилия и инициалы заказчика)




Начальник департамента благоустройства,
дорожного хозяйства и транспорта
администрации г. Твери							Б.А. Аракелов


                                                                                                                                                  Приложение № 2 к постановлению
администрации города Твери
от «___»______________2013 № ______
«Приложение № 2 к Регламенту работы Тверского 
городского муниципального казенного
учреждения по вопросам организации
похоронного дела «Радуница»
                        
	
В администрацию муниципального кладбища г. Твери «_________________________________________»
                                                                                                                     (наименование)
от заказчика _______________________________________________________________________________
                 (фамилия, имя, отчество)
паспорт серия _____________ №_________________ выдан _______________________________________ __________________________________________________________________________________________, дата выдачи ____________________, место регистрации ____________________________________________________________________________________________________________________________________, телефон __________________________________________________________________________________.

ЗАЯВЛЕНИЕ 
НА ЗАХОРОНЕНИЕ (ПОДЗАХОРОНЕНИЕ) № _____________

Прошу захоронить умершего (погибшего) родственника ____________________________________________________________________________________
                                                                                                 (фамилия, имя, отчество умершего) 

в ____________________________________________________________________________________,
(указать куда, в родственную могилу или в ограду на свободное место)

где ранее захоронен мой умерший родственник  _________________________________________________________________________________
                                                       (фамилия, имя, отчество ранее захороненного)  

в _____________ году на участке № _________ кладбища «________________________________», 
                                                                                                    (наименование)

на могиле имеется  надгробие (табличка) с надписью____________________________________________________________________________.
 (ранее захороненного: фамилия, имя, отчество)

За достоверность представленных сведений несу полную ответственность, со стороны родственников претензий не будет. На обработку персональных данных согласен(а). 

«____» _______________ 201__ года                          
Личная  подпись заказчика _____________________/_______________________/
                                                                                                                               (фамилия и инициалы заказчика)





ЗАКЛЮЧЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ КЛАДБИЩА

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Место захоронения (подзахоронения): участок №____________, категория _________________.
Дата захоронения (подзахоронения): «___» ____________________ 201__ года.
Отметка смотрителя»

                                                                                               
	
Начальник департамента благоустройства,
дорожного хозяйства и транспорта
администрации г. Твери							Б.А. Аракелов




























Приложение № 3 к постановлению
администрации города Твери
от «___»______________2013 № ______
«Приложение № 5 к Регламенту работы Тверского 
городского муниципального казенного
учреждения по вопросам организации
похоронного дела «Радуница»

                                                                                                               Директору ТГМКУ «Радуница» 

от ____________________________________
____________________________________
Паспорт серия __________ №_______________
выдан______________________________________
___________________________________________
                                                                      Место регистрации:_______________________________
____________________________________________________
Тел._________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ 
НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ АРХИВНОГО ФОНДА ЗАХОРОНЕНИЙ

Прошу Вас предоставить сведения о месте захоронения умершего (погибшего) ____________________________________________________________________________________,                                          
                                                    (фамилия, имя, отчество умершего, ранее захороненного)  

дата смерти (захоронения)  «___» _______________  ______ года, место захоронения муниципальное кладбище города Твери «__________________________________________________».
                    (наименование)

На обработку персональных данных согласен (а).

 «____»_________________ 201_ года                    ___________________/_________________/»
                                                                                                                          (фамилия и инициалы)


Начальник департамента благоустройства,
дорожного хозяйства и транспорта
администрации г. Твери							Б.А. Аракелов







Приложение № 4 к постановлению
администрации города Твери
от «___»______________2013 № ______
«Приложение № 4 к Регламенту работы Тверского 
городского муниципального казенного
учреждения по вопросам организации
похоронного дела «Радуница»

УДОСТОВЕРЕНИЕ О МЕСТЕ ЗАХОРОНЕНИЯ



	
Выдано гр-ну ____________________________________
                                                (фамилия, имя и отчество)
________________________________________________
о регистрации на участке №_____ размер ____________
на умершего _____________________________________
                                                               (фамилия, имя и отчество)
____________________________________________________________,
дата смерти «___» _______________ __________ года, захоронен на муниципальном кладбище города Твери «_____________________________________________».


Смотритель кладбища ____________________________
«___» __________________ 20___ года


	В могилу ранее умершего произведено повторное захоронение ________________________________________________                                              
                                                (фамилия, имя и отчество)
________________________________________________,
дата смерти «___» _________________ 20___ года.

Памятка владельцу удостоверения
1. Граждане обязаны содержать сооружения и зеленые насаждения (оформленный могильный холм, памятник, цветник, крест, ограду соответствующих размеров, площадку захоронения, необходимые сведения о захоронении) в надлежащем состоянии.
2. Граждане обязаны информировать администрацию кладбища об установке памятников и других надмогильных сооружений.
3. Граждане имеют право застраховать надмогильные сооружения на случай их утраты или повреждения в установленном законом порядке.

Администрация ТГМКУ «Радуница»





Начальник департамента благоустройства,
дорожного хозяйства и транспорта
администрации г. Твери							Б.А. Аракелов
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